Asociacion Vasca de Autonomos

Euskal "Autonomoen” Elkartea

ENTIDAD SOLICITANTE: AVA-Asociacion Vasca de Autdnomos
DENOMINACION: Gestion informatizada de empresas
DURACION: 75 horas

FECHA INICIO: Inscripcion abierta
FECHA FINALIZACION: 30/06/2012
DIAS DE LA SEMANA Y HORARIO: Online

LUGAR DE IMPARTICION: Online
TELEFONO: 945245900//945123000

OBJETIVOS A CONSEGUIR

-Conocer el proceso de facturacion informatizada a través de Facturaplus
-Conocer el proceso de nominas informatizado a través de Nominaplus
-Conocer la contabilidad informatizada a través de Contaplus.

CONTENIDO
- Clientes y proveedores
UNIDAD 1: Introduccién - Alta clientes
. - Fin clientes
- Entorno de trabajo
. - Proveedores
- Ventanas e iconos )
- Articulos

- Copias de seguridad

-R jasd idad
ecuperar copias de segurida UNIDAD 3: Proceso de Compra

- Visién general proceso comercial
- Pedido a proveedores

- Modificar pedidos a proveedores
- Generar pedido automatico

- Pedido Albaran

- Albaran Unico

- Albaranes sin pedido asociado

- Albaran parcial

- Albardn agrupado

- Factura Unica

- Factura agrupada

- Pago factura simple
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UNIDAD 2: Alta Empresa

- Alta empresa

- Personalizacién contadores

- Personalizacién contaplus

- Personalizacién resto

- Formas de pago

- Alta y configuracion de formas de pago
- Ejemplo alta formas de pago

- Alta de propiedades de articulos
- Alta propiedades colores

- Alta familia

.
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- Estado de los recibos

- Pago facturas agrupado

- Pago facturas agrupado 2

- Eliminar agrupacion recibos

UNIDAD 4: Proceso de Venta

- Presupuestos

- Aprobacidn de presupuestos
- Pedidos de clientes

- Albaranes de clientes

- Resto albaranes

- Albaran parcial

- Albaranes agrupados de clientes
- Facturas de clientes

- Facturas de clientes 2

- Agrupar facturas de clientes
- Opciones en agrupar facturas
- Cobro clientes

- Cobro clientes 2

- Lanzar asientos a ContaPlus

- Asientos contables

UNIDAD 5: Herramientas Adicionales

- Informes

- Otras herramientas en documentos_Datos
adicionales

- Herramienta ldentidad

- Botdn Serie y Edi

- Facturas de servicios o gastos

- Imprimir - Instalacion impresora

- Imprimir
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